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Укрмедпатентінформ повідомляє, що з 10.10.2002 р. вступають у дію дещо змінені та доповнені вимоги з підготовки до видання методичних рекомендацій. І. Порядок оформлення методичних рекомендацій (МР).
1. Методичні рекомендації вміщують такі структурні елементи:
·  обкладинка (див. дод. А1, А2);
·  титульний лист з підписами осіб, що узгоджують МР (див.дод. В1, В2);
·  інформація щодо установ-розробників, укладачів, рецензентів (див.дод. С);
·  перелік умовних скорочень;
·  зміст;
·  вступ, де зазначається що нового з проблеми розроблено та пропонується у поданих на розгляд МР, для кого вони призначені; замість яких методичних документів видаються, або які доповнюють, чи підготовлені в Україні вперше;
·  основна   частина   (коротке   обгрунтування   новизни   та   доцільності використання,     пропонованої     медичної     технології;      обов'язково підкреслюється перевага перед найкращою існуючою); опис технології з обов'язковим зазначенням показань та протипоказань до застосування, умов,   які   забезпечують   реалізацію,   критеріїв   оцінки   ефективності використання технології;
·  висновки - вказується позитивний ефект матеріалізації у практиці або наукових установах галузі;
·  перелік рекомендованої літератури;
·  додатки.
Примітка: послідовність сторінок методичних рекомендацій наведено в додаткуD 2. Оформлення МР.
• Матеріали МР друкують на аркушах білого паперу форматом 210 х 297 мм. Кожну сторінку МР починають на окремому аркуші, при цьому другий і наступні аркуші нумерують арабськими цифрами.
Кожний аркуш використовують лише з одного боку з розміщенням рядків
паралельно меншому боку аркуша.
Мінімальний розмір полів аркушів становить, мм:
ліве - 25
верхнє - 25
праве - 15
нижнє - 25
·  Матеріали МР друкують шрифтом чорного кольору. Текст друкується через 2 інтервали або через 1,5 інтервалу при комп'ютерному наборі з висотою літер не менше ніж 2,1 мм (шрифт Тітез №\у Котап, 14 кегль). Обсяг МР мінімальний - не менше 10, максимальний - 22 аркуші.

·  Латинські назви, латинські і грецькі літери, графічні символи, математичні і хімічні формули допускається вписувати чорнилом, пастою або тушшю чорного кольору.
·  Бібліографічні  дані  джерел  рекомендованої  літератури   (5-7  джерел ретроспективністю не більше 7 років) наводяться таким чином, щоб можна було знайти це джерело інформації.
II. Пакет документів, який додається до МР, що розглядаються та узгоджуються в МОЗ України, містить:
1.  Супровідний лист в 2-х примірниках на ім'я директора Центру наукової медичної інформації та патентно-ліцензійної роботи професора Уваренка Анатолія Родіоновича.
2.  МР (за пп. І ) в 2-х примірниках, викладені українською мовою. МР, підготовлені   установою   системи   АМН   України,   надсилаються   в Укрмедпатентінформ узгодженими проф. В.П. Неділько. Якщо необхідно видати МР російською мовою, потрібно цю необхідність обгрунтувати. Наприклад, з метою розповсюдження їх серед учасників міжнародних з'їздів,   симпозіумів,   конференцій   тощо,   потрібно   повідомити   у супровідному листі доцільність використання російської мови, назву та дату проведення заходів.
3."Зовнішню" рецензію.
4.Рішення профільної проблемної комісії МОЗ України та АМН України, або висновок Головного спеціаліста з даної проблеми (при наявності такого "зовнішню" рецензію подавати не треба).
5.Перелік літератури, використаної у процесі підготовки МР.
6.У разі патентоспроможності запропонованої у МР медичної технології надіслати (подати) один з таких документів, у залежності від стадії діловодства в Укрпатенті за заявкою:
-   копію патенту на винахід (корисну модель);
· копію документа Укрпатенту про видачу охоронного документа;
· копію документа Укрпатенту про встановлення дати пріоритету та
номера заявки.
Якщо МР є зареєстрованим об'єктом авторського права, потрібно надати копію свідоцтва.
7. Комп'ютерну версію МР, записану на електронному носії (3,5 DS)
III. Порядок розгляду Укрмедпатентінформом та узгодження МР МОЗ
України.
1.Укрмедпатентінформ реєструє  надіслані  матеріали  МР,  як вхідну кореспонденцію.    Один    з    примірників    супровідного    листа    з реєстраційним номером та рахунок на оплату підготовки до видання МР надсилаються в установу-розробник.
2.Одержані   матеріали   розглядаються   в   Укрмедпатентінформі   на відповідність встановленим вимогам.
3.МР  подаються  Центром  для  узгодження  у  відповідне  профільне Управління МОЗ України.
4.Після узгодження МОЗ України МР повертаються в установу-розробник з реєстром їх обов'язкової розсилки для тиражування.
5. Реєстр розсилки МР, підписаний відповідальною особою, що його розіслала, та два примірники виданих МР надсилаються в Укрмедпатентінформ для контролю та включення їх у довідково-інформаційний фонд.
Примітка: Якщо з якоїсь причини МР не видані установою-розробником, Центр обов'язково повідомляється про це.
Директор Центру,
професор                                                                             А.Р. Уваренко
Виконавець: Романюк Н.В. тел.     220-15-71 220-05-11
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